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COMO REALIZAR EL ALTA Y BAJA DE LA DEMANDA (ACTUALIZAR SITUACION)

Pasos a realizar para darse de alta y baja de la demanda de empleo.

1. Escribir en el buscador del mévil las 5. Al elegir Cl@ve Permanente aparecerd la
siguientes palabras: siguiente pantalla:
actualizacion demanda sepe X Q

DNle / Certificado Cl@ve permanente
L . electrénico
2. Entra en enlace “Tramites de demanda e N ———
Acceder > \ Acceder > /)
— Sede Electrdnica del SEPE” = = [:E
Acceso con Certificado Acceso con Cl@ve
sede.sepe.gob.es Electrénico

&

https://sede.sepe.gob.es > empleo s t...

Tramites de demanda - Sede
£l ‘nica del SEPE 6. Accediendo con Cl@ve hay que introducir
ectronica de DNI / NIE vy la contrasefia Cl@ve

Si resides en las ciudades de Ceuta y Melilla podras Permanente:
realizar cualquier tramite de empleo, relacionado con
tu demanda de empleo a través de la Sede ...

@ Accede con Cl@ve Permanente

DNIoNIE

3. Selecciona “Mis Tramites de demanda”:

Contraseia

H au ”
4' Elllge Cl@ve Permanente Introduce el DNI / NIE y la Contrasefia Cl@ve

La Cl@ve es una contrasefa de al menos 8 caracteres que
Acceso para Personas it
elegimos nosotros cuando el SEPE nos da el documento de

solicitud de Cl@ve para que procedamos a su activacion.

cl@ve
» Cl@ve Permanente
» Certificado digital o DNI electrénico

7. Una vez identificados en la Sede Electrénica
podremos elegir entre los distintos tramites
de demanda.

Tramites de demanda

Puede realizar los siguientes tramites:

Inscribirme . Renovar

Acceso directo Actualizar mi situacion Otros tramites

WWW.Sepe.eS DIRECCION PROVINCIAL DE MELILLA
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8. Elegiremos la opcién “Actualizar mi
situacion” para realizar el alta / baja de la
demanda.

Trdmites de demanda

Puede realizar los siguientes tramites:

Inscribirme

@Actualizar mi situacion

Renovar

@ Otros tramites

9. Dependiendo de la situacién de nuestra
demanda, nos mostrardan una de las
siguientes pantallas:

1. Siestamos de Altay queremos darnos de Baja

ALTA, BAJA O SUSPENSION DE SU DEMANDA
it

Quiers darse d bja en s demands de empleo? 5
RECUERDE QUE ES INCOMPATIBLE LA SITUACION ADMINISTRATIVA DE DEMANDA EN BAJA CON LA
SERCEPCION DE PRESTACIONES.

SELECCIONE CAUSA DE LA BAJA DE LA DEMANDA:

Baja por colocacion
8aja voluntara (sor JubIaclon. oiras Causss..)

* Obligatoriaments debs alegir una ds las dos opclonss.

2. Si estamos de Baja o Suspension y queremos
darnos de Alta

ANTES DE PROCEDER A DARSE DE ALTA COMPRUEBE S| SUS DATOS PERSONALES SON CORRECTC

Su situacion administrativa es de Baja, en dicha situacidn no se le puede generar ningdn servicio por parte de nuestra adminisiracion. Para poder
requerit los servicios, es necesario estar en situacion administrativa de ALTA

S6lo puede cambiar la situacién de Baja a Alta

En dicho proceso de modificacion de Baja a Alta, seran incorporados todos los datos de nuestra base de datos que tuviese de la utima vez que
hubiese estado en situacion de Alta

Los extranjeros que NO tengan vigente en nuestro sistema la fecha de autorizacién del permiso de rabajo, tendrén que dirigirse a su oficina de
empleo.

Algunas modificaciones solo podran reslizarse desde la Oficina de Emple (EI sistema generara un aviso)

Al modificar su situacién, la apicacién le generard una nueva tarjeta de demanda de empleo, que le indicar la fecha préxima de renovacién

Siquiere cambiar su situacion administrativa a Alta pulse Siguiente:
[

10. Contestaremos a las preguntas segtin el
caso en que se encuentre nuestra demanda
(alta, baja) y “Confirmar”

www.sepe.es

https:/ /www.

Trabajamos para ti

11. Haremos clic en “Imprimir Darde”

oo

12. Justificante demanda de empleo.

‘GOBIERNO
DE ESPANA

NID:

DEMANDA EN SITUACION DE ALTA
Causa: INSCRIPCION

DEMANDA CON INTERMEDIACION
FECHA DE INSCRIPCION

MELILLA

C/ GURUGU, N.° 2, LOCAL 2
boe5200110@sepe.es

Vi soon  SEPE

JUSTIFICANTE DEMANDA DE EMPLEO (DARDE)

(domicilio)

-3ng

MELILLA

Teléfono: Correo Electronico:

FECHAS PREVISTAS PROXIMA RENOVACION:  (fecha de renovacion)

Para mantener su inscripcion en el Servicio Publico de Empleo debera renovar su demanda en la fecha arriba
indicada. Si el dia sefialado no es habil, debe renovarla en el siguiente dia habil. En caso contrario, su demanda
podria causar baja

Esta inscripcion conlleva una serie de obligaciones, cuyo incumplimiento podria dar lugar al inicio de un

R alo en laboral de En caso de ser
perceptor/a de prestaciones o ayudas por desempleo podria afectar a su cobro
Fecha de emision
La de este puede enwww. es
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